
UTILIZACIÓN DEL SCANNER 
 

• Estos son los pasos básicos que se  han de seguir para digitalizar una fotografía o un documento. 

• Es muy fácil y sin complicaciones, hay que seguir estos pasos:  

 
1. PONEMOS LA FOTO EN EL SCANNER 
2. NOS DAMOS CUENTA DE QUE LA FOTO SE TIENE QUE PONER HACIA ABAJO 
3. LA POSICIÓN CORRECTA ES INVERTIDA 
4. INICIAMOS EL PROGRAMA DEL SCANNER 
5. ACCIONAMOS EL BOTON “PREVISUALIZAR” PARA QUE SE VEA LA FOTO 
6. EN LA PANTALLA DE LA FOTO PRESIONAMOS BOTON DERECHO 
7. EN BOTON DERECHO PRESIONAMOS “DIGITALIZAR” 
8. SALDRA UNA VENTANA DE EXPLORADOR 
9. ESCRIBIMOS EL NOMBRE QUE QUERAMOS 
10. PULSAMOS ACEPTAR 

 
 


